Guatemala, 31 de enero del 2019
Informe No, 001-2019

Licenciado

Juan Albertoc Monzon Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 484-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero
7-2019, correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura nimero 000035 serie “A”.

Actividades realizadas.

A- Brindar apoyo a la Seccién de Servicios Generales en la calendarizacion de
comisiones en forma mensual.

B- Apoyar con el personal responsable de la comisién para solicitar fondos para
combustible.

C- Apoyar en el traslado de materiales, mobiliario y equipo para las diferentes
actividades que realizaran en |a Direccidén General de las Artes a toda Guatemala.

D- Brindar apoyo a la Seccién de Servicios Generales, en el envio de los diferentes
documentos que se generen en la Direccion General de las Artes y en Diferentes
Dependencias de la misma

E- Apoyar a la Seccion de Servicios Generales en las Actividades que se requieran,
tanto en comisiones como en oficina.

F- Otras actividades afines relacionadas al contrato y que le sean asignadas por la
Direccion General de las Artes.

Resuliados Obtenidos.

A- Se brindd apoyo en la Seccién de Servicios Generales agendando las comisiones
correspondientes al mes de enero 2019.

B- Se apoyd a la Comision encargada de solicitar el combustible realizando los tramites
correspondientes para obtener el combustible.

G- Se apoyé en el traslado de mobiliario y equipo, para realizar los cambios en la
ubicacion de oficinas que pertenecen a la Direccién General de las Artes.

D- Se apoyd a la Seccidén de Servicio Generales en la entrega de: providencias,
circulares y conocimientos, que se generaron en la Direccién General de las Artes
hacia otras dependencias.

E- Se apoyd a la Seccién de Servicios Generales, en el traslado del personal de la
Direccion General de las Artes al Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Atentamente, - e
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